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唐山师范学院

关于校内劳务酬金发放办法

（试行）

校内各单位：

为进一步加强财务管理，规范我校劳务酬金管理发放，根据《唐山市事业单位绩效工资实施意见》（唐政办[2013]7号）、《唐山师范学院绩效工资实施方案（草案）》、《唐山师范学院关于奖励基金的补充意见》（校字[2017]50号）以及学校绩效工资改革后的实际情况，经学校研究，对校内劳务酬金发放做如下规定：

第一条  劳务酬金的范围

劳务酬金是指学校或学校有关部门举办校内重要活动时，需要支付的费用。包括以下几种：专家讲学费、评审费、学报编校费、额外劳务费。

１、专家讲学费：指除正常教学以外发生的，校内教学讲座、学术讲座、形势政策报告和其他讲学、讲座等。

２、评审费：指专业技术职务评聘、人才引进、校内采购招标、验收，以及经过校长审批的其他类型的评审，聘请校内专家时发生的费用。

３、学报编校费：指用于学报聘请校内兼职编辑的编校费用。

４、额外劳务费：双休日、节假日、寒暑假、夜间值班以及学校组织大型活动时，发生的且不能安排补休的劳务，可以确认为额外劳务。因额外劳务而产生的费用，为额外劳务费。工作日因工作时间延长发生的工作，不计入发放额外劳务费的范畴。
第二条  劳务酬金的发放标准

各类劳务酬金发放的标准，如果有上级部门规定的，按上级部门规定执行；没有规定的按以下标准执行。

1、专家讲学费

正高职人员每次不高于400元；

副高职人员每次不高于300元；

中职人员每次不高于100元；

每次不少于1.5小时。

2、评审费

按照50元/每次（不超过半天）的标准支付。每天按照100元标准支付（此标准为上限）。

3、学报编校费

按照兼职编辑每千字20元的标准支付。

4、额外劳费

在双休日、寒暑假期间、夜间安排额外劳务的，按照每天不高于30元的标准支付劳务费。

国家法定节假日安排额外工作的，按照每天不高于50元的标准支付劳务费。

因学校重大会议、集体活动、突发事件以及其他正常工作范围以外领导交办的工作，需要计算额外劳务或提高劳务费标准的，由部门提出申请，分管校领导审核，校长办公会或党委常委会决定。
第四条  劳务酬金的发放与管理

发放劳务酬金在绩效工资总量中列支，需使用统一的《唐山师范学院劳务酬金发放明细表》，通过工资卡发放，计入绩效工资。

第五条  劳务酬金的发放原则与渠道

1、发放原则

按照学校二级管理的原则，二级单位的各项活动自主安排；行政教辅单位负责面向全校的活动，要在申报年度预算时作出详细安排，批准后方可执行。

各项评审严格控制评委人数，除经过校长审批的大型评审外，评审时应控制评委人数，一般评委人数不超过7人，各项评审需在年初列入预算。
2、发放渠道

学校层面的额外劳务，由学校在预留绩效中支付；二级单位由于自身工作需要而发生的额外劳务，在本单位预留绩效中列支。

第六条  各单位要严格制定劳务支出的预算编制，做好绩效评价。严格控制劳务酬金的支出标准和手续。各业务主管部门的领导和职工、校领导在工作时间、职责范围内组织或参加各类评审、举办讲座时不得支付劳务酬金。
1、学校预留部分劳务酬金用于学校层面发生的劳务费，预留额度根据各单位申报的预算在奖励绩效总额的5%以内;各教学单位按照切拨的不超过5%的奖励绩效经费用于单位内的劳务酬金发放;党政管理机构及教辅单位按照本单位预拨绩效总量5%以内额度切拨给各单位用于劳务酬金的发放。人员计算时，含引进的人才派遣人员。

2、教学督导人员的劳务酬金暂按原标准发放。
3、酬金执行“一事一报、一事一批”的制度，于业务发生的次月报批，过期一般不予审批。如遇寒暑假期，可顺延至开学当月报批。

4、单位要严格执行考勤、考核制度，不允许随意发放劳务酬金，如发现有谎报、虚报者，将追回多发的酬金，并追究相关人员及单位负责人的责任。

5、二级单位劳务酬金的发放，每季度在本单位公示；使用学校统筹基金发放劳务酬金的，由有关院系和部门向校长办公会或党委常委会汇报发放情况，主管领导同意，院长批准后，由人事处负责发放。

第七条  本规定自文件发布之日起执行，由绩效工资领导小组负责解释。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

                      唐山师范学院

                      2017年12月20日
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